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Otwarcie nowego roku w podsystemie Kadry i Ptace — co musze zrobic?

Po wykonaniu ponizszych punktéw masz pewnos¢, ze otworzytes w petni nowy rok w podsystemie
Kadry i Pface:

1. Otwarcie kartotek ptacowych:
KP-System -> Okresy obliczeniowe -> Kartoteki ptacowe -> Otwarte? -> T - Tak
2. Otwarcie podatku dochodowego:
KP-System -> Okresy obliczeniowe -> Podatek dochodowy -> Otwarte? -> T - Tak
3. Otwarcie ZUS:
KP-System -> Okresy obliczeniowe -> ZUS -> Otwarte? -> T - Tak
4. Uzupetnienie wskaznikdw ptacowych — minimum to wskaznik ,PLMIN — Ptaca minimalna
brutto”:
KP-System -> Wskazniki ptacowe
5. Nadanie uprawnien urlopowych:
Kadry i Ptace -> Lista pracownikéw -> przycisk OP — operacje globalne -> Urlopy -> Rok: xxxx ->
przycisk: Uprawnienia urlopowe
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1 \Wstep

Otwarcie nowego roku w podsystemie ,Kadry i Pface” polega na uzupetnieniu zapisow w oknie
,,Okresy obliczeniowe” dla nastepujgcych zaktadek:

— Kartoteki ptacowe,
— Podatek dochodowy,
— 2ZUS

WV VeritumXL

System Edycja Kartoteki RCP KP-System  KadryiPlace Okna Pomoc

=D Okresy obliczeniowe

Kadry - dane sterujace
Proste symbole

Lista osob - ograniczenia
Lista osob - wydruki
Czas pracy
Niecbecnosci

Wiasne zaktadki kadrowe

Place - dane sterujace
Wskazniki placowe
Stawki plac

Sktadniki plac
Systemny wynagrodzen
Rejestr potracen
Rejestr list plac
Podatek dochodowy
Algorytmy ksiegowan
Pozyczki

Kadry i place - eksport xml

2  Okresy obliczeniowe

2.1 Kartoteki ptacowe

Otwarcie nowego roku dla kartotek ptacowych: dopisanie nowej pozycji za pomocg przycisku ,,Nowy
rok” lub ,,dopisz” ze znacznikiem ,,T” dla kolumny ,,Otwarty?”.

0 Systemn  Serwis Edycja Widok Kartoteki KP-System  KadryiPlace Okna Pomoc
Czas pracy | Okresy rozliczeniowe [LEUGEHACIGINN Listy plac = Podatek dochodowy = ZUS PPK

G AEE [ ] e

7

Okno: Okresy obliczeniowe, zaktadka: Kartoteki ptacowe

2.2 Podatek dochodowy

Otwarcie nowego roku dla podatku dochodowego polega na dopisaniu nowej pozycji z kolejnym
rokiem za pomoca przycisku ,Dopisz na wzér poprzedniego roku” lub recznie za pomoca przycisku
»,Dopisz”, ustawiajgc w kolumnie ,,Otwarty” znacznik ,T”, zdefiniowania w kolumnie , Rozliczenie
roczne” znacznika ,,N” oraz uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl obowigzujgcymi wartosciami w
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danym roku podatkowym. Nie ma obowigzku zamykania poprzednich lat. W kolumnie , Rozliczenie
roczne” dla poprzedniego roku nalezy ustawic znacznik ,, T”.

& System Serwis Edycja Widok Kartoteki KP-System KadryiPlace Okna Pomoc
Czas pracy Okresy rozliczeniowe  Kartoteki placowe | Listy plac [GEGEICELIGLELTNE  71IS PPK

1<f| €| > |[>1)C | rFd == Dopisz na wzor poprzedniego roku

;:‘?3 Rok Otwarte? Rozl.roczne? Prog podat Prog podat2 Stopal Stopal Stopa3 Ulga Koszty Podwyiszone
2026 T M 120 000.00 12 32 3 600.00 250.00 300.00

=] 2025 T T I 120 000,00 12 32 3 600.00 250.00 00.00
2028 T 120 000.00 12 32 3 600.00 250.00 300.00

Okno: Okresy obliczeniowe, zaktadka: Podatek dochodowy

23 ZUs

Otwarcie nowego roku dla ZUS’u polega na dopisaniu nowej pozycji z kolejnym rokiem za pomocga
przycisku ,,Dopisz na wzor poprzedniego roku” lub recznie za pomocg przycisku ,,Dopisz”, ustawienia
w kolumnie , Otwarty” znacznika , T”, zdefiniowania w kolumnach , Czy firma wyptaca zasitki” i
»Rozliczenia PEFRON” odpowiednich znacznikéw i wariantéw zgodnych z profilem Firmy. W zaktadce
»Sktadki”, znajdujgcej sie ponizej, nalezy uzupetnié, z okresem od 1-go stycznia uzupetnianego roku,
wszystkie wymagane pola dotyczace poszczegdlnych procentéw sktadek ZUS i ograniczenia sktadek

emerytalnej i rentowej zgodnie z obowigzujagcymi wartosciami w danym roku dla ZUS. Nie ma
obowigzku zamykania poprzednich lat.

WAZNE: Nowy limit 30-krotnosci ZUS w roku 2026 (ograniczenie sktadek) wynosi 282 600,00.

®) System  Serwis Edycja Widok Kartoteki KP-System KadryiPlace Okna Pomoc
Czas pracy | Okresy rozliczeniowe | Kartoteki ptacowe | Listy plac | Podatek dochodowy [IEACHN PPK

> 21 ‘ LSE= I Dopisz na wzér poprzedniego roku I
83 Rok Otwarte? Czy firma wyplaca zasitki Rozliczenia PFRON
= 2026 T T 0 - standardowo
2025 T T 0 - standardowo

dIAEE
51 Od kiedy Ubezp.emetrytaine Ubezp.rentowe-zaklad Ubezp.rentowe-pracownik Ubezp.chorobowe Ubezp.wypadkowe Ubezp.zdrowotne FunduszPracy Fundusz Solidarnosciowy FGSP FEP
= 01.01.2026 19.52 6.50 1.50 245 0.93

i0granicz. skiadek
9.00 245 000 040 150| 28260000

Okno: Okresy obliczeniowe, zaktadka: ZUS

3  Wskazniki ptacowe

Otwarcie nowego roku polega rowniez na uzupetnieniu w oknie , KP-System” wartosci dla
predefiniowanych i indywidualnych ,, Wskaznikow ptacowych”. Uzupetnieniu podlegajg wartosci dla

tych wskaznikéw ptacowych, ktdrym zmienita sie kwota od 1-go stycznia uzupetnianego roku. Nalezg
do nich:

— PLMIN - Ptaca minimalna brutto,

— MAXSC - Maksymalna sktadka z tytutu ubezpieczenia chorobowego dla uméw zlecen,

— MPDSC - Maksymalna podstawa dobrowolnej sktadki chorobowe],

— PODW/S - Podstawa sktadki z tytutu ubezpieczen spotecznych dla urlopu wychowawczego,
— SOCJL - Kwota wolna od podatku dla swiadczen socjalnych,

— ZLMIN - Minimalna stawka godzinowa z umowy zlecenia,

— EKWUW - Wskaznik ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy,
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— PPWMC - Prognozowane przecietne wynagrodzenie miesieczne,
— SRWAL - Swiadczenie rehabilitacyjne - wskaznik waloryzacji (procentowy).

Dla pozostatych predefiniowanych i indywidualnych wskaZznikéw ptacowych, np.: stawka

indywidualnego ubezpieczenia, jezeli wartos¢ ich nie ulegta zmianie, nalezy pozostawi¢ ostatnig
wartosc.

Nowe wartosci wskaznikéw ptacowych dopisa¢ nalezy recznie lub skorzystaé z przycisku ,, Wartosci
wzorcowe”.

WAZNE: Wartosci wzorcowe w systemie na rok 2026 dostepne bedq w kolejnej wersji VeritumXL
3.2.0. W przypadku pracy na nizszych wersjach systemu, wskazniki nalezy uzupetnic recznie.

ﬁ Systern  Serwis Edyca Widok Kartoteki KP-Systern Kadry iPtace Okna Pomoc

1</ < || > >1|C o\ @| P —|= I%Wartﬂiciwzurcuwe 3 Tylko aktywne
ﬁ?‘r; Weskaznik Opis

P30 Kwota sktadki - Zaktadowa Rada Kierowcow fw.Zawod. Kierw Polsce

— EF'LMIN EF"raca minimalna brutto

PODWS  Podst. skt z tvtutu ubezoieczen soot.-urloo wwch,
1<) < g ABE

Od kiedy? Wartosé

01.01.2026 4 806.00

01.01.2025 4 666.00

Okno: KP-System -> WskaZniki ptacowe

0d 01.01.2026 minimalna ptaca brutto wynosi 4 806,00.

4  Urlopy - globalne nadanie uprawnien

»Kadry i Ptace -> Lista pracownikow -> przycisk OP- wigcz panel operacje -> Operacje globalne Urlopy
-> Rok: xxxx -> przycisk: Uprawnienia urlopowe”

ﬁSystem Serwis Edycja Widok Kartoteki KP-System KadryiPtace Okna Pomoc .
Operacje globalne - urlopy
Ustawienia

Operacje wykonywane dla wszystkich

c @‘ 5= |WSZYSCY s |@P'Zejdid°“' |F"kai o B ‘ saL |:j ] Wyéwietlonych w liscie pracownikéw

Kontrola pracownikdw Wynik w siatce | Kontrola czasu pracy | 2025 |—|| 4| 12 |—||4 ‘ ‘/f Operacje globa\ne| Drukuj ked kreskowy
63 Lp. Pracownik Nazwisko iimig zozq =l=r
= 11313 APPLEBOOM ANIKA Urlapy
Uprawnienia urlopowe
Podatek
Socjalne
Badania/szkolenia (X) Zrezygnuj

Stawki zaszeregowania

Okno: Kadry i Ptace, OP — Operacje Globalne, Urlopy

PO EMISJI WERSJI VERITUMXL 3.2.0, OPUBLIKUJEMY OSOBNY PORADNIK W JAKI SPOSOB
PRAWIDLOWO WYKONAC INSTALACJE ZWIAZANE Z ROZLICZENIEM ROCZNYM.
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